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ADRESSES MAILS

Liste des adresses mails parents a contréller et
a modifier/corriger/ajouter

Besoin pour communication
particuliéere, ex. : sortie
extrascolaire,...




DEROULEMENT DE LA SEANCE

Objectifs de la soirée — partenaires
Présentation du corps enseignant de la classe PAP
Nos valeurs, nos attentes, devoirs et droits de chacun...

Classe, organisation et regles

® Objectifs du préapprentissage \/

Communication [ Intranet \/
Mesures compensatoires

Evaluations, bilans, frais scolaires

Contacts - questions

Echanges autour d’un apéro ~




PREAPPRENTI-ES

Présentation des enseignants

Rachel Fortier :

Francais et francais LE

Anglais (option)

Maths techniques (selon domaine)
Appui maths et francais

Technologie de 'information et de la
communication (TIC)

Branches modulaires

Marléne Jeandupeux:

Mathématiques

Société

Technologie de I'information et de la
communication (TIC)

Branches modulaires

Lagger Ralph :

Allemand (option)

Anabela Pasquier :

Maitresse de classe

Communication

Coaching et candidature

Francais relationnel (selon domaine)
Technologie de I'information et de la
communication (TIC)

Branches modulaires

Nicolas Bangerter :

Gymnastique

Lucie Piccinni :

Médiatrice scolaire



PARTENAIRES..

Organisations du
monde du travail
(ORTRA)

SEFRI, INS, OMP

ceff



NOS VALEURS, NOS ATTENTES, DEVOIRS ET DROITS

RESPECT

—> Des personnes et des différences
—> Des regles de vie dans l'institution
—> Du matériel et de ’environnement

OUVERTURE SUR

—> Les préoccupations des éleves
—> Les questions économiques, culturelles,
écologiques et politiques de notre société



NOS VALEURS, NOS ATTENTES, DEVOIRS ET DROITS

ENGAGEMENT, PARTICIPATION,
RESPONSABILITE

—> L’éleve est responsable et acteur de sa formation
—> L’éleve prend des décisions, les justifie et les assume
—> L’éleve travaille de maniere réguliere et précise

COLLABORATION, ECOUTE,
ENCADREMENT

- L’école favorise un climat de travail basé sur la confiance
et |la collaboration

- L’école est a I’écoute de I’éleve

—> L’école encadre I’éleéve tout au long de la formation



ceff

CENTRE DE FORMATION PROFESSIONNELLE
BERNE FRANCOPHONE

CLASSE - ORGANISATION - REGLES

Préapprentissage




OBJECTIFS DU PREAPPRENTISSAGE Ce'ﬁf

® Signer un contrat d’apprentissage CFC ou AFP pour ao(t 2025, avant mai 2025

® Développement et consolidation des compétences transversales indispensables a un

quotidien autonome et responsable
® Acqueérir les bases theoriques nécessaires pour débuter un apprentissage

® Objectifs personnels

Cette photo par Auteur inconnu est soumise a la licence CC BY-SA-NC


https://apprendreplusfacilement.learnybox.com/article-1/definir-objectifs/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/

CLASSE-ORGANISATION-REGLES

9 éleves actuellement

Nouveaux éleves potentiels jusqu’a fin janvier

Formation par modules

Enseignement professionnel, enseignement complémentaire et axé
sur les besoins

Evaluation

Epreuves notées (1 a 6) et/ou atteint - pas atteint
Certificat de fin d’études et bulletin de notes semestriel



CLASSE-ORGANISATION-REGLES Ce-ﬁf

Ecole obligatoire tous les lundis et mercredis
Une journée de cours compte comme 1/5 de la durée hebdomadaire de travail
Les rdv (médecin, dentiste, autoécole,... ) doivent étre pris en dehors des heures de cours

Les absences, les retards et les manquements, au niveau comportement de I’éleve, sont
signalés chaque semaine a I’employeur, par un mail automatique

Les absences doivent étre justifiées, par I'employeur en réponse au mail recu
automatiquement (avec certificat, si besoin)




CLASSE-ORGANISATION- REGLES g

En principe, les éleves vont travailler s’ils n’ont pas I’école

L’absence a I’école pour le travail est interdite sauf si : «préavis de 10 jours, a des fins de
formation, avec I’accord de 'apprenti et accord de ['école»

Les vacances professionnelles sont a prendre, de préférence, en méme temps que les
vacances scolaires

® Calendrier sur https://www.ceff.ch/commerce/calendrier (vacances, jours fériés,...)

Le non-respect des régles peut aller d’une remise a I’ordre a un renvoi (plusieurs étapes)

Une évaluation de niveau de francais et de math est faite en début d’année scolaire

pour permettre un travail scolaire plus ciblé sur les besoins


https://www.ceff.ch/commerce/calendrier

CLASSE-ORGANISATION- REGLES

Branches

Francais

Mathématiques

Communication

Société

Sport

Appui Maths / Francais

Allemand ou Anglais (option)

Francais relationnel ou Maths techniques
Coaching

Formation par modules

Legons par semaine

2

= O = T = N




CLASSE-ORGANISATION- REGLES Ceﬁ-'

Plusieurs modules:

* Administration, commerce de détail et
logistique (Gastronomie)

Candidature
Organisation et gestion
Stratégies d'apprentissage * Batiment, techniques et nature

Responsabilité e Santé, social et services

Estime de soi : [ e s
Y compris langue de spécialité, calculs

Emotions techniques et compétence pratiques

Travail en équipe
Gestion des conflits
Difficultés d'apprentissage

Difficultés sur le lieu de travail , s




CLASSE-ORGANISATION- REGLES

Horaire PAP 2024-2025
Lundi Mercredi
8:05-9:35 RAF FRA - Frangais | + Allophones +TIC ) 8:05-9:35 MUX MTH - Mathématiques [ + TIC )
B LDo1 e LDO1
9h35-9:55 PAUSE 20 9h35-9:55 PAUSE 20
EPR - Sous-groupe - Maths - EPR - Sous-groupe - Francais - L
9:55-10:40 RAF technigue Relationnel ANP ) 50C-SoGett {+ TIC ) S )
D032 D01 9:55-11:30 MUIX LDO1 cp NOB
1 sem /2 1 sem /2
10:40-10:45 Deéplacement de salle
10:45-11:30 RAF Option Anglais Option Allemand LA
LDO2 LDO1
11:35-12:20 ar FAC Renforcement Frangais / Maths + Frangais allophones + aide 11:30-12:20 PAUSE de midi
' ' o oux devoirs LDO1
12:20-13:05 PAUSE de midi
13:10-14:40 - ECP - Enseignement complémentaire par modules ( + TIC ) - ECP- Enseignement compl émentaire par modules (# TIC ) Ds
: ’ e LDOA o 12:20-14:45 D01 ou salle informatique
de 10
(pf:us:' € h ANP ou DA
munules seron
14:40-14:50 PAUSE 10 . o
enseignant) EPR - ACL, BTS, 555 par madules etfou ateliers
18:50.15:35 - COM - communication salles & deéfinir =
: : AN D01
FAC - COA - Coaching individuel - candidoture - 2 FAC - COA - Coaching individuel - candidature - 1
15:40-16:20 ANP cop surla confionce eme . 14h50-15h35 ANP cap sur la confiance & .
10ad semesire 1001 semesire

Option : obligatoire selon besoin et/ou choix

FAC : option non abligatoire, selon besoins

TIC - Technologies d'information et communication (inclus dans les divers branches et domaines de compétences)

RAF - Rochel Fortier | ANP - Anobela Pasquier |

MIX - Marléne Jeandupeux |

RLA - Rolph Lagger

NOB - Nicolas Bangerter |

| DI - Ceff industrie I D5 - Ceff santé social

| DC - Ceff Commerce | DA - Ceff artisanat

|EPR- Sous-groupe : selon besoin domaine de métier

ceff



CLASSE-ORGANISATION- REGLES Ce-ﬂ:

Activités extrascolaires

® 1sortie/visite en automne
® 1sortie en hiver
® 1sortie/visite juste avant I’été

® 2 - 3 demi-journées, ou journées, a theme:

Cette photo par Auteur inconnu est soumis a la licence CC BY-SA



https://www.flickr.com/photos/dtra87/14563916483
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/

COMMUNICATION _
INTRANET, INTERNET . .

—> Application
smartphone

= https://www.ceff.ch/ceff



https://www.ceff.ch/ceff

L'INTRANET Ce'ﬁ:

Joélle exemple ECD2_D3A

vendredi2 5

Communications 7

CPMET 4.0i Retouralava

Cafétéria / Restaurant AX s

Calendrier Epco Module 3 P3M4 24.10.2019
Du 04.11.2019 au 08.11.2019 CIP et Envol : MENUS DES PROCHAINS JOURS
Calendrier Epco Module 2 P2M3/P2M4 24.10.2019 CHO
Du 11.11.2019 au 22.11.2019 Vendredi 25 octobre 2019
Calendrier Séance parents - apprentis - entreprises formatrices PAP 20.10.2019 CHO CIP: menu du jour
Le 30.10.2019, de 18:00 a 20:00 Potage ou salade verte
. X Réti de porc tessinois
Calendrier Séance enseignants PAP 20.10.2019 | CHO Garniture et 1& dui
Le 20.10.2019, de 16:20 & 17:20 AMITUTE ELIegumes du jour
Calendrier Epco Module 6 P3M3 11.10.2019 | CHO
Du 21.10.2019 au 01.11.2019
Sondage auprés des éléves 04.10.2019 HEEEE GAS 5 >
- e 2t e - e v Liens reseau personnels ~ X
H el
Mes legcons de la semaine X | U [ R .
‘ ¥ b Lecteurs réseau communs
mercredi 23 octobre E
05 LC16 Allemand MCALL-02 ECD2 2] = -
-
Liens utiles
9:55 LBO1 Mathématiques MCMTH-02 ECD2
’ 5 ¥ Qe )
1:35  LCot ICA - Bureautique 1 ICA-1-D2 ECD2 22 =



L'INTRANET Ce-ﬁ:

vendredi

octobre

# ceff COMMERCE
Mon tableau de bord
Mes notes et absences
Mon horaire
Fonctionnement
Bases jundiques
Moodle
Recherche de commu

¥ Horaire & Calendner

Recherche de documents
Infrastructure
Marketing

Service Informatigue

Senvice pedagogigue et didactigue




Entreprise . D

Formation : Préapprentissage
Domaine commercial

Annee d'étude ;1

Semestre : 2

Annee scolaire  : 20222023

Systéme : Dual

NOTES

Etat des notes, semestre en cours / 03.07.23

Mt - Branches théoriques 5.3

Langue et communication, Societe 5.0

Coaching AMNP

Frang:ais- RAF/DOFRAF | 52575/5/4 4.5

Societe AMP 49755 52
Santé et sport

Education physique ef sport NOB A A
Mathématiques MJX 5573745 43 |45
Technologies de lnformation et de la communication 6.0

Technologies de lMinformation MNGR 6/58 59
Enzeignement professionnel 2.3

Béiirnenl. {echnigues et nature ANP

Santé, social et services PE/CABDPEIMAS.S F3.3/5/6 5.9
Enzeignement complémentaire 5.5

ECP-01-21 WX 5.5 5.5

ECP-02-21 ANP

ECP-03-21 ANPANPIMIE | 4676749 5.2

ECP-05-21 WX, S5I55 5.3
Disciplines facultatives

Allemand faculiatif RLA 485731/56 5.2

Anglais facultatif

Francais facultati ANFIRAF

ceff



ABSENCES NON PREVISIBLES Ce'ﬂ:

13.06.11 - 17.06.11

20.06.11 - 24.06.11

27.06.11 - 01.07.11

[ 111

15.08.11 - 19.08.11

04.07.11 -08.07.11 ecrétariat ou enseigna ote ’absence (rouge

11.07.11 - 15.0711

18.07.11 -22.07.11 u
25.07.11 -29.07.11

01.08.11 - 05.08.11 dD5S€Nce € 5MNAIEC a I CIFEPTISE, 1€ 50 <ITIC N
08.08.11 - 12.08.11 ecadressalcourtelid ~Mre de classe n

22.08.11 - 26.08.11

29.08.11 - 02.09.11

05.09.11 - 09.09.11

12.09.11 - 16.09.11

19.09.11 - 23.09.11

3. L’entreprise répond au courriel avec justificatifs

26.09.11 - 30.09.11

03.10.11 -07.10.11

10.10.11 - 14.10.11

17.10.11 - 21.10.11

24.10.11 -28.10.11

31.10.11 -04.11.11

07.11.11 -11.11.11

4. Le maitre de classe accepte le justificatif 2 vert
0 O O M

14.11.11 -18.11.11

211111 -2511.11

28.11.11 -02.12.11

5. Le maftre de classe refuse le justificatif = orange

05.12.11 - 09.12.11

—> information des motifs a I’entreprise

12.12.11 -16.12.11

19.12.11 -23.12.11

26.12.11 - 30.12.11

6. Les absences non justifiées dans les délais

02.01.12 -06.01.12

09.01.12 - 13.01.12

16.01.12 - 20.01.12

Totaux : ! Absence injustifiée

restent « rouge » > report dans le bulletin

HEEEEEE

(&) Retard ﬁ

<J Renvoi ﬂ 0




L'INTRANET Ce'ﬁ:

vendredi

. Fonctionnement COMMERCE éléves

A ceff COMMERCE Maodifié par Patrick Tanner le 2019/08/15 14:25
Mon tableau de bord
Mes notes et absen -ex

Documents utiles du domaine

Charte du ceff

Infos pratiques ceff COMMERCE

Formulaire d'engagement de ['éléve

» Demande de congé d'un éléve [DUAL]

» Demande de congé d'un éléve [PLEIN TEMPS]

v . ) » Formulaire d'inscription & une activité extrascolaire

Horaire & Calendner e Journée sportive

Documents utiles

Mon horaire . .
[accés rapide]

Fonchionnement

Bases jundiques

Moadle

Fecherche de communigues

» Formulaire de demande de consultation des notes et absences par I'entr
« Autorisation du droit a l'image

» Formulaire demande de dispense de gymnastique pour sportif de haut ni
Recherche de documents

Infrastrocture . .. . s . .
] PV séances &léves » PV séances €léves - non disponible
Marketing
Service Informatique . . L
' : Q Soutien a I'enseignement * Brochure ceff médiation

service pedagogique ef didactique « Bourses de formation du canton de Bemers
* Bourses de formation du canton du Jurac?




I
3

DEMANDE DE CONGE D’UN ELEVE [DUAL]

TOUS LES TERMES UTILISES DOIVENT ETRE COMPRIS DANS LEUR SENS EPICENE

Les rendezv/ous Chez le médecin, le deniste, & Mavtcécoie, e, coivent &ve fxés en denos des heures de Cous. Les diéves
feront en sofe que lewrs vacances colncident avec les vacances scolaires

Pour des misons exceptionneiies, des congés ou dispenses pewvent &ve accomiés. Toutes les demandes dofvent éoe adressées &
reide u présent fommulaire 8 la CireCTOn Ou Gomaine par Mintermédiaire Ou male de Classe. cecl aumoing 10 Jourc avant
radbcence

Nom e prenom Clacce

Je coliclls leit) ) _sutvanic)

o Au feteic) Do pwureics A puureisy
0 Joomee emnen
0 Joumee emmee
O Joumse emzem

Motc)

Joindre Copie de doCument OfiCiel 3'N existe (par ex. omire de mache, Coavocation, ...)

A RBAPLIR DANS TOUS LES CAS PAR L'ELEVE

Dafe of 2

Date Sigretoe ce raitve Majomne Lz moddsetiatt dge Loiguements micel)
Oceiemaes

Praavic g Fenreprice formatrics ou oy o9 ciage

Nom et prdncen / Timisee Préais pesis? ou népast et mos ason Date Bignasre

Preavic du maltre e clacce

Nom 2 peéncemn Prégis DOSIT? Ou REQATT £ MOTason Daze Bigrazae

De a ce

Le congé est Molif &ventuel du s Oete Bignatue

O scceps [= )

Dicridus & | Becretariat original) Maltre de olacce Enfreprice formatrics

— Dosslerce reigve
- BBE_G_E goandes

— Pour information uniguement

— Pour information & réigve o= cag @e =t




MESURES COMPENSATOIRES

Mesures compensatoires

® Siune difficulté ou un trouble d’apprentissage a été diagnostiqué :

® Une demande peut étre faite au ceff pour obtenir des mesures compensatoires, qui
pourront étre mises en place a la suite d’un entretien avec Mme Voirol.

® Détection et intervention précoce Al :

® Lademande peut étre faite par le jeune, les parents, ’employeur, I’école, ...
J ) ) y ) )

® «Chez les jeunes et les jeunes adultes, les mesures d’intervention précoces servent

également a les soutenir lorsqu’ils intégrent une formation professionnelle initiale.»

® «La rapidité d’intervention peut, ... empécher que I’assuré ne soit completement ou

partiellement exclu du monde du travail.»




EVALUATIONS ceff

® ETAT DES NOTES SUR INTRANET

* Accessible en permanence
* Code pour parents et entreprises formatrices

® BULLETINS SEMESTRIELS

* Notes et évaluation du comportement /[ attitude
* Envoyés al’éléve et a I’entreprise formatrice (pdf par courriel)

EVALUATION

® ATTESTATION FINALE
O O
° L4 . /7 \ , /7] \ . , /7 ] *
Distribuée a I’éléve en fin d’année scolaire X ’@D ‘ @ @, hofoRA

° Envoyée \a I’entreprise fo rmatrice ASSESSMENT ANALYSIS ~ PERFORMANCE =~ IMPROVEMENT  RESULTS FEEDBACK

shutterstock.com « 1339409468

* Finjanvier/fin juin

Cette photo par Auteur inconnu est soumise a la licence CC BY-NC-ND


https://masterdocente.blogspot.com/2020/02/didactica-la-evaluacion.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/

EVALUATIONS

® BILANS INTERMEDIAIRES PAR L’ECOLE :

Réalisés par les enseignants

Point de situation avec I’éléve a la fin du 1°" et fin du 2™ semestre

* Entretiens individuels réguliers avec les jeunes (selon besoins)

 Visites des entreprises formatrices (éventuellement avec les parents, si demandé)
* Echanges réguliers avec les entreprises formatrices (soutien de I’éleve)

» Décision de mesures propres a I’école (coaching)




EVALUATIONS

® BILAN INTERMEDIAIRE PAR L’ENTREPRISE :

* Apres 3 mois et en avril
* Formulaires (pdf ou en ligne)

Information a lI'intention des entreprises (be.ch)

* 1 exemplaire remis a l’école



https://www.bkd.be.ch/fr/start/themen/bildung-im-kanton-bern/berufsbildung/brueckenangebote/anmeldung-brueckenangebote/informationen-fuer-betriebe.html

FRAIS SCOLAIRES

® PHOTOCOPIES ET FRAIS ADMINISTRATIFS

25 francs par ¥ jour d’école =2 100 francs
P J

® ACTIVITES HORS CADRES (COURSES, VISITES, ETC.)

* 3-4 grandes activités durant année
* Fr.200.00 francs pour les activités
* Eventuellement livres, supports de cours, accessoires pour I’école, ...

® FACTURES

* Octobre /Novembre : facture par le ceff




CONTACTS ceff

® ANABELA PASQUIER - MAITRESSE DE CLASSE

® +41794782922

® anabela.pasquier@ceff.ch

® SECRETARIAT

® +41329426200

@ OFFICE DES ECOLES MOYENNES ET DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE (OMP) - TRAMELAN
® +413163616 40
® omp@be.ch

Cette photo par Auteur inconnu est soumis a la licence CC BY


https://www.stratacore.com/rainier-cyber-candidates
https://creativecommons.org/licenses/by/3.0/
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A L’ECOUTE DE VOS

QUESTIONS
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