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COMMUNICATION
L'INTRANET

accessible partout

connexion Internet




vendredi

Joélle exemple CODI

Accueil £

CPNET 4.3i
septembre
Communications 2 Cafétéria / Restaurant ~X
- ceff COMMERCE
Mon table Tz (e Ressources humaines Mise au concours : 4 places d'apprentissage d'employée ou employé de 13.09.2023 HEEX LWE
vion fableau de bora commerce CFC CIP et HOME LES LOVIERES : MENUS DES PROCHAINS JOURS
Mes notes et absences
Mon horgire Tramelan Ressources humaines N!ise au. co‘ncours : 2 places d'apprentissage d'agente ou agent 13.09.2023 HEER LWE
Fonclionnement d'exploitation CFC Vendredi 15 septembre 2023
Bases juridiques Direction Nouvelle directive cantonale concernant les frais de matériel scolaire. 11.09.2023 HENEX CEB CIP: Crevettes au curry rouge
Moodle Riz parfume
o - g Légumes du buffet
Recherche de communiqués - A
b Mes lecons de la semaine X
“ Hordire & Calendrier
< s ] g LES LOVIERES :
. Friture de perche, sauce tartare au séré
gy o Ae e lundi 11 septembre
Recherche de documents

Riz pilaf aux legumes

o E Epinards a la créme
Tarte au vin blanc

Infrastructure 805 LC14 Allemand MCALL-0T  COD1

Marketing

Service Informatique 9:55 LC14 Droit MCDRT-01 COD1
Service pédagogique et didactique

10:45 LA15 DCO-E IT-Communication DCO-E-ICA- COD1

1

XK K



L’INTRANET Ceﬁ:

vendredi
Mm - Branches MP RE
Francais CGA
Allemand RLA
septembre Anglais ABA
Mathematiques NCH
Finances et comptabilité JDA 57 7 |55
) Economie et droit
JOMMERCE Drof Sic
on tableau de bord Economie SIC
Technigue et environnement coG
Mes notes et absences
Mon horaire Tramelan Etat des absences / 21.10.21
T _ Dates Lundi Mardi Mercredi Jeudi endredi
Fonctionnement 008 ST 08 21
Bases ]UﬁdiQUBE 23.08.21 -27.08.%:‘]
o 06.09.21 - 10.09.21
Moodle 13.0021 -17.0921 |00 q
Recherche de communiqués 20.09.21 - 24.09.21
27.00.21-01.1021 [nmmcm| [We=
¥  Horaire & Calendrier 04.10.21 - 08.10.21

11.10.21 - 15.10.21
18.10.21 - 22.10.1
25.10.21 -29.10.21
01.11.21-05.11.21
08.11.21 -12.11.21

Recherche de documents 1511.21-19.11.21
22.11.21 -26.11.21

Infrastructure 29.11.21 -03.12.21
TR 06.12.21 -10.12.21
Marketing 13.12.21 -17.12.2
- R 20.12.21 - 24.12.21
Service Informatique T3 3 1271
Service pédagogique et didactique 93.01.22 . 07.01.22

= 10.01.22 - 14.01.22 [

Totaux : W Absence injustifiée 8 B Absence justifiée 5 B Absence non acceptée 0
(J Retard 1 -{] Renvoi 1 ¢ Travail écrit




* Réservé aux entreprises formatrices,
aux personnes représentantes
légales et aux éléves.

. - .
o adresse e-mail

a mot de passe

mot de passe oublié

Si vous ne possédez pas un accés a la consultation des
notes de votre enfant/apprenti-e, vous pouvez nous le
demander au moyen de ce formulaire & compléter.

e = ceff - CEFF - Centre de formati X + v = >
&« C @ O B & nttps//www.ceff.ch/ceff B w L O e -
-3) Importer les marque-p... @ Débuter avec Firefox pa https://www.skkbs-cs... i Validorg 2 6 Multimédia - Accueil Browse - LES MILLS+ n Dashboard - Konvink iffl iManagement | Home §_ Bases légales - Format... @) Dashboard - Teach Art 0 dip-App - Power Apps 6 Plateforme de connais...

ARTISANAT ~ COMMERCE | INDUSTRIE = SANTE-SOCIAL NOS FORMATIONS INSCRIPTIONS PORTES OUVERTES VIRTUELLES Q, recherche ® connexion

B oo - - e e S



L’INTRANET Ce'ﬁ:

vendredi

Fonctionnement COMMERCE éleves

septembre Modifié par Chanel Mac le 2024/08/15 14:41

-~ ceff COMMERCE Documents utiles +« Documents utiles du domaine
[acces rapide] « Charte du ceff
Mon tableau de bord « Infos pratiques ceff COMMERCE
Mes notes et absen-es » Formulaire d'engagement de I'éieve
. = Demande de congé d'un éléve [DUAL]
Mon horaire Trame « Demande de congé d'un éléve [PLE \1——|1Jq]
Fonctionnement » Formulaire d'inscription & une activité extrascolaire

» Joumnee sportive

» Formulaire de dema nj* de consultation des notes et absences par I'enfreprise formatrice ou les représentants l&gaux
Moodle » Autorisation du droit a limage

» Formulaire demande de dispense de gymnastique pour sportif de haut niveau

Bases juridiques

Recherche de communiqués

~ Horaire & Calendrier PV séances eléves » PV séances &léves : non disponible
Soutien & l'enseignement « Brochure ceff médiation
« Bourses de formation du canton de Bernerd
Recherche de documents » Bourses de formation du canton du Jurac?

Infrastructure
Marketing
Service Informatique

Service pédagogique et didactique




DOCUMENTS UTILES Ceﬁ

Fonctionnement COMMERCE éléeves

Modifie par Chanel Mac le 2024/08/15 14;

Documents utiles « Documents utiles du domaine
[accés rapide] « Charte du ceff
« Infos pratigues ceff COMMERCE
« Formulaire d'engagement de I'éléve
« Demande de congé d'un éléve [DUAL]
« Demande de congé d'un éléve [PLEIN TEMPS]
« Formulaire d'inscription a une activité extrascolaire
« Journée sportive
« Formulaire de demande de consultation des notes et absences par I'entreprise formatrice ou les représentants légaux
« Autorisation du droit a l'image
« Formulaire demande de dispense de gymnastique pour sportif de haut niveau

PV séances eléves « PV séances éléves . non disponible

Soutien a l'enseignement « Brochure ceff médiation
« Bourses de formation du canton de Bermnerd
« Bourses de formation du canton du Juraf



DOCUMENTS UTILES Ce-ﬁf

Formulaires

« Formulaire de justification d'absences

= Formulaire de demande de congé (dual)

« Formulaire de demande de congé (plein temps)

« Formulaire diinscription aux activités extra-scolaires

« Formulaire de demande de consultation des notes et absences par I'entreprise formatrice ou les parents
« Quittance pour le matériel scolaire

Directives et documents divers

« Arrivées tardives / Départs anticipés autorises
= [nfo pratiques du domaine COMMERCE
« Concept relatif a Ia lutte contre le plagiat



vendredi

septembre

A ceff COMMERCE

Mon tableau de bord

Mes notes et absences

Mon horaire Tramelan
Fonctionnement

Bases juridiques

Moodle

Recherche de communiqués

¥ Horaire & Calendrier

Recherche de documents
Infrastructure

Marketing

Service Informatique

Service pédagogique et didactique

L'INTRANET

ce

Manuels d'utilisation du systéme informatique

fié par Pierre-Eric Mathez le 2021/09/02 10:5

Contacter le service informatique : par courriel a I'adresse serviceinfo@ceff.ch Zou par téléphone au 032 942 43 55

Telé-enseignement

N
AN

X

Email / Outlook
et réservation

(<x))

Réseau Sans fil

Intranet
Internet

Intranet et internet

F

Partage de fichiers,

lecteurs réseau

Visioconférence,

Téléphones fixes et mobiles

@°

Pour la maison

%

Logiciels / Multimédia

Systéme et comptes

# Modifier + Créer

=
S

e

Salle de classe et atelier

=

Imprimantes et copieurs

Interactivité




L'INTRANET Ceﬁ-’

vendredi

actobre

# ceff COMMERCE
Mon tableau de bord
Mes notes et absences
Mon horaire
Fenchionnement
Bas=s juridiques
Moodle
Recherche de communiguas

“  Horagire & Calendrer

Recherche de documents
Infrastructure
Marketing

Service Informatigue

Senvice pedagogigue et didactique




ABSENCES NON PREVISIBLES Ce'ﬁ:

Etat des absences / 21.10.21

Mar 1 Eleve absent > Avertit le secrétariat (téléphone)

16.08.21 - 20.08.21

73.08.31 - 27.08.71 Secrétariat ou enseignant note I"absence (rouge)
m: - 23_3331 ) EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
B 1T 0051 ‘ 2. L,es.enselgnan,ts mentionnent les travaux
20.09.21 - 24.09.21 ecrits manques
27.09.21 - 01.10.21
04.10.21 - 08.10.21 : YL : :
179031151051 3. Un courriel est envoyé a I’entreprise formatrice
18.10.21 - 22.10.21
25.10.21 -29.10.2:: 4. ’entreprise répond au courriel avec justificatifs
UIOII!!I 'U51|II!
08.11.21-12.11.21
15.11.21 - 19.11.21 € Maltre de Classe 4CCepte Ic C C
22.11.21 - 26.11.21
29.11.21-03.12.21 - n - de N A
06.12.21 - 10.12.21 i . . -0
13.12.21 -17.12.21 Ormdtion dc O d '€ CPprisc
20.12.21 - 24.12.21
2711221 -31.12.21 nc abcences NG soc d e dd
03.01.22-07.01.22 ; . ;

< < O : < 1010 (d D -

10.01.22 - 14.01.22
Totaux : ! Absence injustifiée ‘ 8 . Absence justifiée 5 BN Absence non acceptée‘ 0

6‘9 Retard ‘ 1 -ﬂ Renvoi 1 3 Travail écnt & 2




ABSENCES PREVISIBLES - DEMANDES DE CONGE Ce.ﬁf

Fonctionnement COMMERCE éléves

Modifie par Chanel Mac le 2024/08/15 14:41

Documents utiles « Documents utiles du domaine
[accés rapide] + Charte du ceff
« Infos pratiques ceff COMMERCE
« Formulaire d'engagement de 'éléve
= Demande de conge d'un éléve [DUAL]
= Demande de congé d'un éléve [FLEIN TEMPS)
« Formulaire d'inscription a une acfivité extrascolaire
= Joumée sportive
= Formulaire de demande de consultation des notes et absences par I'entreprise formatrice ou les représentants |égaux
« Autorisation du droit a limage
« Formulaire demande de dispense de gymnastique pour sportif de haut niveau

PV séances &léves « PV séances éléves - non disponible

Soutien a I'enseignement = Brochure ceff médiation
= Bourses de formation du canton de Berne?
« Bourses de formation du canton du Juracd



AREMPLIR DANS TOUS LES CAS PAR L™ ELEVE

DEMANDE DE CONGE D'UN ELEVE [DUAL]

TOUS LES TERMES UTILISES DOIVEMT ETRE COMPRIS DANS LEUR SENS EPICENE

Les rendez-vous chez ke médecin, le dentiste, 3 lauto-gcole, etc. doivent Stre feds en dehors das heures de cours. Les éléves
feront en sora que leurs vacances coincident awes les vacanoss scolaires
Pour des raisons exceptionnalles, des cangés ou dispanses peuvent &= accardés. Toutes les demandes doivent &tre adressdes 3
"aide du présant formulsire 3 13 direction du domaine par lintermediaine du maitre de dasss, cec au moins 10 jours avant
I'absence.

Nom et prénom Class=

Je sollicite lefs) congé{s) suivant(s)

Du [datefs]] Au [datefs]] De [heurais}] A [heure{s]]
1 Joumés entigre
[ Joumée entigrs
1 Joumés entigre
Mot

ifs)
Joindre copie de docurment officiel 5 existe (par e ordre de marche, convacation, ...

Date at signatures

Data Signaturs de éléve Mzjarité Le représentant lagal {uniquement si mineur)

] Bléwe majeur

Preavis de I'entreprise formatrice

hom et préncen | Timbre Freavis positif ou négatif et motivation Diate Eignature
Préavis du maitre de classe
Mom et prénom Préavis positf ou nagatf et motivation Diste Sinnature

Décision du directeur de domaine

Le conge est Motif eventuel du refus Diate Sinnature

[ zccepie ) refuse

Distribué & | Secrétariat original)

— Dossier informatique de 'sleve (scan)
— Annoter la base de donnges en consegquence
— Copie du formulzire par rmail 3 I'éléve et su maitre de dasse

— Cpgie dy forrulgies & lentreprse formatrice, wiguement en ¢33 de refils

Respect du délai
(10 jours)

A signer par les formateurs /
formatrices en entreprise

Si congé accepté
- plus de justificatif a fournir



MESURES COMPENSATOIRES

* Mesures DYS (ex. dyslexie, dysorthographie, ...
Formulaire a remplir = S’adresser au secrétariat
Attestation d’un spécialiste (antérieur a 2 ans)

Rendez-vous avec Mme Voirol pour convenir des
aménagements particuliers

afba

Kanton Bern
Canton de Berne

Direction de linstruction publique et de la culture
Office des écales moyennes et de la formation professionnelle
Section des écoles professionnelles

Kasermenstrasse 27
3013 Berne

Demande de compensation des désavantages pour I'enseignement en école
professionnelle ou en école de maturité professionnelle

Les personnes en situation de handicap peuvent subir des désavantages dans le cadre de leur formation
si leurs besoins particuliers ne sont pas pris en compte. Au moyen du présent formulaire, les personnes
en formation concernées peuvent déposer une demande de compensation des désavantages pour 'at-
testation de compétences dans la formation & la pratique professionnelle.

Mous attirons votre attention sur le point suivant :

En vertu de I'article 35, alinéa 3 de I'ordonnance fédérale sur la formation professionnelle (OFPr ;
RS 412.101)', si, en raison d’un handicap, une candidate ou un candidat a besoin de moyens auxi-
liaires spécifiques ou de plus de temps, il en sera tenu compte de maniére appropriée. L'Office
des écoles moyennes et de la formation professionnelle du canton de Berne s’appuie également
sur la notice du SEFRI intitulée « Compensation des inégalités frappant les personnes handica-
pées dans le cadre d pr ionnels et d p nels supérieurs ». Les
handicaps guérissables dé lant de maladies ou d*accid ainsi que le manque de connais-
sances linguistiques ne sont pas considérés comme des handicaps donnant droit & des mesures
de compensation des désavantages.

La demande de compensation des désavantages doit &tre complétée et signée par toutes les parties. Il
est recommandé de la déposer au plus tard au début de la formation

Pour toute information complémentaire, rendez-veus sur noftre site www be chicompensationdesdesa-
vantages.

1. Données de la personne en formation

Merci d'indiquer ici les données personnelles de la personne en formation concernée :

MNom Prénom
Date de naissance N° AVS
Rue Ne
NPA Localité

Ordonnance fédérale du 19 navembre 2003 sur |3 formation prafessionnalle (état au 1% auril 2022)

Formulaie Demance e o des. = en école ou en école de maturité professicnnelle



AUTRES ACTIVITES




SEJOURS LINGUISTIQUES ET DIPLOMES
INTERNATIONAUX Ceﬁf

# vacances a I’étranger !!!

* Etre motivé par "approfondissement de la
langue étrangere

* Se conformer aux regles (école + familles)

* Respecter la culture du pays d’accueil




ceff

DIPLOMES INTERNATIONAUX : ANGLAIS

* FCE - First Certificate in English, niveau B2

—> 1lecon par semaine en 2¢ et en 3¢ année

* PET - Preliminary English Test, niveau B1
<
<

—> 1lecon par semaine en 2¢ et en 3¢ année

/

\




ceff

DIPLOMES INTERNATIONAUX : ALLEMAND

* Goethe-Zertifikat, niveau B2

—> 1lecon par semaine en 2¢ et en 3¢ année

e Goethe-Zertifikat, niveau B1

—> 1lecon par semaine en 2¢ et en 3¢ année




VOYAGE D'ETUDES ceff

® 4 -5 jours au mois d’octobre de I’lannée scolaire terminale
® La destination est choisie par ’ensemble de la classe
® Des enseignants accompagnent les éléves durant le séjour

|
® Les éleves se soumettent aux régles fixées par I’école
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COMMERCE+ Ceﬂ:

Pour les apprentissages qui durent 4
ans, les éléves partiront apreés la

troisiéme année accomplie.
;e . ‘ ’ . Procédure de
Séjour facultatif qualification
1
1
, . ) 2023-2024 2024-2025 2025-2026 20262027 |
Nécessite I’accord de I’entreprise H
) — >
formatrice 1% année 28me année Allemagne | 3éme année CFC
d’apprentissage d’apprentissage [Commerce+ ] d’apprentissage

Subventionné par Movetia

Seuls la nourriture et les transports
sont a payer

i E
Cambridge Exam Allemagne  TELC Priifung

02/08/2025 07/02/2026 01/08/2026
. ’ . 18/08/2025 24/01/2026 23/02/2026 18/07/2026
Informations complémentaires sur ‘ |
demande ou en septembre 2025
vacances vacances
travail & 'entreprise 5 .00 oinae travail a I'entreprise 3 camaines
cours de cours de
langue intensif 5 mois = langue intensif g i =
2 semaines 22 semaines 2 semaines 22 semaines

movetia ==

Commerce + | Etat de Fribourg



https://www.fr.ch/epc/commerce

COMMERCE+ Ce'ﬁf

’ , Travailler dans un
A Candidature plus pays étranger
Interessante avec de nouveaux

collégues et une
nouvelle culture

5/

Apprendre
['allemand

et ['anglais
Y 9

Certificats

internationaux de
langues (TELC,
Cambridge)
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COUTS

Pas d’écolage pour les éléves du canton de Berne
Accords avec le canton du Jura (Franches-Montagnes)

Matériel, photocopies, livres, supports de cours, courses, camps, etc.
—> ala charge des parents et/ou entreprises formatrices (selon entente)

Facture annuelle avec

- frais administratifs CHF 100.—
- livres CHF 300.—
- avance courses CHF 20.—
CHF 420.—
Séjours linguistiques (facultatif) CHF 1’500.-/Berlin

CHF 1’600.-/Bournemouth
Voyage d’études (facultatif) CHF 650.-



ceff

A L’ECOUTE DE VOS

QUESTIONS
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