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CEFF COMMERCE

Lancement d’une nouvelle formation
pour le personnel administratif communal

En partenariat avec I’Association des secrétaires communales et communaux du Jura bernois (ASCJB),

le ceff commerce propose une nouvelle formation spécialisée destinée au personnel administratif communal francophone.

Les premiers cours auront lieu au mois de février 2024, a Tramelan.

Cette formation a pour objec-
tif de permettre au personnel
communal de se former et de
développer ses compétences
techniques, dans le but d’ac-
croitre son efficacité dans
’'accomplissement de ses
taches professionnelles. Elle
se concentre sur les domaines
spécifiques du canton de
Berne, se veut complémentaire
a la formation de base organi-
sée par l'association Formation
romande des cadres com-
munaux (FR2C) et bénéficie
du soutien de la Direction de
I'instruction publique et de la
culture du canton de Berne.

Conditions
de participation

Toute personne travaillant au
sein d’une collectivité publique
ou intéressée par la formation
peut y participer.

Les intervenants sont des
professionnels spécialisés
aguerris dans leur domaine et
un support de cours complet
sera remis a chaque partici-
pant. Le programme comprend
100 périodes réparties en deux
thémes principaux. Les cours
débuteront le 23 février et se
termineront en automne 2024.
Il est tout a fait possible de
s’inscrire a un seul théme prin-
cipal ou a un seul module. Des
examens auront lieu fin juin et
début novembre pour les par-
ticipants ayant suivi I'intégralité
de la formation.

Les domaines abordés seront
les suivants:
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Généralités et organisation
communale

— Archivage et gestion électro-
nique des documents;

— cybersécurité et protection
des données;

— droit des successions (scel-
Iés, testaments);

— loi et ordonnance sur les com-
munes, procédure d’élabora-
tion de reglements et ordon-
nances;

— droit administratif et procé-
dure administrative.

Domaines administratifs

— Aménagement du territoire;

— droit sur la construction et
procédures (eBau);

— marchés publics;

— état civil et indigénat (natura-
lisations).

La formation a pour but de
contribuer de maniéere signi-
ficative a I'amélioration des
compétences et a l'efficacité
du personnel administratif com-
munal, renforgant ainsi le fonc-
tionnement des administrations
communales francophones du
canton de Berne.

Les inscriptions se font sur le
site internet du ceff www.ceff.
ch, lequel fournit d’autres infor-
mations complémentaires.

| ceff

Pour tout renseignement,

vous pouvez contacter

le secrétariat formation continue
du ceff commerce, au 032 942 62 00
/ fe.commerce@ceff.ch



Journal du Jura - 18.11.2023

Une formation
pour le personnel
communal

Ceff En partenariat avec l'As-
sociation des secrétaires commu-
naux du Jura bernois, le ceff
Commerce propose une nouvelle
formation destinée au person-
neladministratif communal. Cette
derniére a pour objectif de per-
mettre au personnel communal
de se former et de développer
ses compétences techniques,
dans le but d’accroftre son effi-
cacité dans 'accomplissement de
ses taches. Elle se concentre sur
les domaines spécifiques du can-
ton de Berne, se veut complé-
mentaire a la formation de base
organisée par l'association «For-
mation romande. Le programme
comprend 100 périodes réparties
en deux thémes principaux. Les
cours débuteront le 23 février

et se termineront en automne
2024. Des examens auront lieu
fin juin et début novembre. Ins-
criptions sur www.ceff.ch c-mpr



Quotidien Jurassien - 20.11.2023

On se forme a ’'administration

FORMATION En partenariat avec I'association des secrétaires commu-
naux du Jura bernois, le ceff Commerce de Tramelan lancera en février
une nouvelle formation ponctuelle pour le personnel administratif
communal francophone. Cette offre sera axée sur les spécifications

de la législation bernoise. Président de I'association des secrétaires
communaux, Christophe Chavanne (Evilard) indique qu'il s'agit

d'un complément a la formation de base. «Une telle formation a déja
été organisée en 2014. Nos administrations fonctionnent bien,

mais c'est un plus pour les rendre encore davantage efficaces.» CB
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