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CONFIGURER ONEDRIVE [WINDOWS]

1. Cliquer sur le bouton Démarrer, rechercher OneDrive et cliquer dessus pour I'ouvrir.
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2. Si vous étes connectés sur votre ordinateur avec votre compte Microsoft privé, votre OneDrive privé
s'ouvre. Si ce n'est pas le cas, passer au point 6.

3. Nous allons ajouter le OneDrive ceff. Pour cela, dans la barre des taches, cliquer sur licone
OneDrive (nuage).
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4. Cliquer sur Paramétres -> Parameétres.
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5. Sous l'onglet Compte, cliquer sur Ajouter un compte.

@ Paramétres de OneDrive - X
~u Synchronisation et CO m pte
sauvegarde

Service Informatique
o |
IS compte O serviceinfo.ceff@gmail.com + Ajouter un compte

) Notifications O

@ A propos de

Dissocier ce PC Paramétres de confidentialité

Choisir des dossiers
Les dossiers que vous chei seront d nibles sur ce PC.

Choisir des dossiers

Coffre-fort

Pour des raisons de sécurité, votre coffre-fort personnel se verrouille automatiquement lorsque vous
n'utilisez pes activement celui-ci.

Verrouiller le coffre-fort aprés : 20 minutes

Stockage

(D Obtenir de l'aide
0 Go utilisés sur 1 To (0%)

Gérer le stockage & Partager des commentaires.

Obtenir I'application mobile
OneDrive

6. Introduire votre adresse email ceff puis cliquer sur Se connecter.

& Microsoft OneDrive X

Configurer OneDrive

Stockez vos fichiers dans OneDrive pour y accéder sur n'importe quel appareil.

Adresse e-mail (O]

eleve-byud@(eﬂ(hl ‘

Créer un compte Se connecter

7. Introduire le mot de passe de votre compte ceff et poursuivre.
8. L'emplacement ou seront stockés vos fichiers OneDrive apparait, modifier lemplacement si besoin et
cliquer sur Suivant.

& Microsoft OneDrive X

Votre dossier OneDrive

Ajouter des fichiers dans votre dossier OneDrive afin de pouvoir y accéder 3 partir
d'autres périphériques et persistent sur ce PC.

Votre dossier OneDrive se trouve ici
C:\Users\ange\OneDrive - ceff

Modifier I'emplacement
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9. Le point suivant vous permet de sauvegarder les dossiers courants, a savoir Bureau, Documents et
Images directement sur OneDrive. Si vous activez cela, les dossiers cités précédemment seront rediri-
gés sur votre OneDrive. Attention, si votre compte OneDrive privé est déja configuré en ayant activé ces
parameétres, cette page ne s'affichera pas. Vous pouvez changer a tout moment ce parameétre dans l'un
ou l'autre des comptes OneDrive.

@ Microsoft OneDrive X

Sauvegarder des fichiers des dossiers sur ce PC

Les fichiers seront sauvegardés, protégés et disponibles n'importe ot dans OneDrive -
ceff, méme si vous perdez cet appareil.
En savoir plus sur la sauvegarde de dossiers

= | Documents 3Ko Préta étre sauvegardé D
Images 1Ko Prét a étre sauvegardé ‘)
a Bureau 113 Ko Prét a étre sauvegardé Q

® < 0.1Go sur 512 Go sera utilisé aprés la sauvegarde

Je le ferai plus tard Démarrer la sauvegarde

10. Cliquer sur Suivant.

& Microsoft OneDrive X

Découvrez votre OneDrive

Pour ajouter des éléments, faites-les glisser dans le dossier OneDrive

11. Cliquer sur Suivant.

@& Microsoft OneDrive x

Partager des fichiers et des dossiers

Pour autoriser les personnes & consulter et & modifier vos fichiers, vous pouvez
partager ceux-ci. Vous pouvez également utiliser les dossiers qui ont été partagés

avec vous.
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12. Cliquer sur Suivant.

@& Microsoft OneDrive

Tous vos fichiers, préts a I'emploi et a la
demande

Gréce aux fichiers a la demande, vous pouvez parcourir votre espace OneDrive sans
utiliser d'espace sur votre appareil.
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d'espace sur cet appareil et votre ypp.arr:ll. ‘Jqu: rendre dl:ponlble.en maode
sont téléchargés lorsque pouvez ainsi le mmfllfweré hors connexion,
vous les utilisez. tout moment méme
lorsque vous étes hors
ligne.

13. Cliquer sur Plus tard.

& Microsoft OneDrive

Télécharger l'application mobile

Pour utiliser vos fichiers lors de vos déplacements, utilisez OneDrive sur votre
téléphone ou tablette. Disponible pour iOS et Android.

% ®

Télécharger I'application mobile

14. Votre espace de stockage est prét, cliquer sur Ouvrir mon dossier OneDrive.

@& Microsoft OneDrive X

Votre espace OneDrive vous attend !
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Précédent Quvrir mon dossier OneDrive
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15. Votre espace de stockage ceff est bien présent.

- | = | OneDrive - ceff
Accueil Partage Affichage

4~ @ » CePC » Disquelo

7 Accés rapide

I Bureau

* Teléchargements
Documents

[&] Images

J‘! Musique

g Vidéos

@ OneDrive - ceff

% % N %

@ OneDrive - Personal
[ Ce PC

|_j Réseau

5/5



